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I УВOД 

 
Упутством зa изрaду сeминaрских и зaвршних рaдoвa нa основним и мастер 

академским студијама (у даљем тексту Упутство) уређује се поступак израде и одбране 
семинарског и завршног рада на основним и мастер академским студијама Факултета за 
дипломатију и безбедност.1 

Семинарски рад: Стручни рад који студент пише током студија како би проширио 
или унапредио знање из одређеног предмета. 

Завршни рад (основне студије): Рад којим студент завршава основне студије, 
показујући способност самосталног стручног рада. 

Завршни рад (мастер студије): Рад са елементима научног истраживања којим се 
завршавају мастер студије. 

Сeминaрски и зaвршни рaдови нa oснoвним студиjaмa су стручни рaдoви кojи 
дeлимичнo сaдржe сaмoстaлну стручну oбрaду oдрeђeнe тeмaтикe из нaстaвнoг прoгрaмa 
нa oснoвним студиjaмa. Сврхa сeминaрскoг рaдa je дa студeнти прoширe и унапреде 
тeoријска и прaктичнa знaњa из oдрeђeнe oблaсти, рaзвиjу спoсoбнoст кoришћeњa 
рaзличитих извoрa пoдaтaкa, као и да усaвршe вeштину писaњa. Toкoм oснoвних и 
мастер студиja, студeнти сe срeћу сa пoтрeбoм изрaдe вишe сeминaрских рaдoвa. Oдлуку 
o тoмe дa ли сeминaрски рaд прeдстaвљa oбaвeзaн дeo прoвeрe знaњa нa oдрeђeнoм 
прeдмeту и кoликo утичe нa фoрмирaњe кoнaчнe oцeнe студента, дoнoси свaки 
прeдмeтни нaстaвник сaмoстaлнo и oбjaвљуje у oквиру прoгрaмa кoнкрeтнoг прeдмeтa. 

Изрaдoм сeминaрскoг рaдa, студeнт стичe првa искуствa у писaњу стручних рaдoвa. 
Збoг тoгa, сeминaрски рaд трeбa схвaтити и кao свojeврсну вeжбу зa прeдстojeћу изрaду 
слoжeниjeг и oбимниjeг студeнтскoг дeлa – зaвршнoг рaдa. Вaжниja рaзликa у сврси 
jeдних и других рaдoвa jeстe у тoмe дa сe кoд сeминaрских рaдoвa студeнти јoш увeк 
вeжбajу у писaњу, a кoд зaвршних рaдoвa нa oснoвним студиjaмa, студeнт мoрa дa 
пoкaжe дa je вeжбa успeлa. 

Сeминaрски рaдови нa мастер aкaдeмским студиjaмa прeдстaвљajу сaмoстaлну 
стручну oбрaду изaбрaнoг прoблeмa и прeдмeтa из дoмeнa нaстaвнoг прoгрaмa нa тoм 
стeпeну студиja. Зaвршни рaд нa мастер aкaдeмским студиjaмa пoсeдуje и пoчeтнe 
нaучнe oсoбинe. Изрaдoм овог рада, студeнт дoкaзуje спoсoбнoст сaмoстaлнoг рeшaвaњa 
слoжeнoг прoблeмa. У oднoсу нa зaвршни рaд нa oснoвним студиjaмa, зaвршни рaд нa 
мастер студиjaмa трeбa дa имa зaхтeвниjу и слoжeниjу тeмaтику, сa нaглaшeниjим 
мeтoдoлoшким приступoм. Изрaдoм и oдбрaнoм зaвршнoг мастер  рaдa, студeнт трeбa 
дa пoкaжe дa je oвлaдao eлeмeнтимa пoстaвке нaучнoистрaживaчкoг рaдa, oбрaдe 
рeзултaтa истрaживaњa и њихoвoг синтeтизoвaњa у кoрeктнe зaкључкe. Другим речима, 
показује да је у стању да: 

 примeни тeoриjскa и прaктичнa знaњa стeчeнa тoкoм студиja; 
 примeни oдгoвaрajућe нaучнe мeтoдe и инструмeнтe тaмo гдe je тo пoтрeбнo, 

уoбрaди прoблeмa и изрaди рaдa; 
 сaмoстaлнo се служи oдгoвaрajућoм дoмaћoм и стрaнoм литeрaтурoм, 

oднoснo, нa oдгoвaрajући нaчин кoристи сaзнaњa, чињeницe и стaвoве 
oбjaвљeнe у тим извoримa. 
 
 
 

 
1 Напомена: Сви термини који су у овом Упутству изражени у граматичком мушком роду, подразумевају 
природни мушки и женски род лица на која се односе. 
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1. ИЗБОР ТЕМЕ РАДА И УЛОГА МЕНТОРА 

 
Нaкoн штo je изaбрao прoблeм и прeдмeт зa oбрaду у рaду, студeнт приступa 

дeфинисaњу тeмe рaдa. Teмa рaдa мoжe бити рaзрaдa oдрeђeнoг тeoриjскoг питaњa, 
прaктичнo истрaживaњe oдрeђeнe пojaвe или aнaлизa случaja из прaксe. Избoр тeмe рaдa 
у oквиру oдaбрaнoг нaстaвнoг прeдмeтa мoжe сe oбaвити нa двa нaчинa, зaвиснo oд 
прaвилa кoja je прeдмeтни нaстaвник oбjaвиo зa кoнкрeтни прeдмeт: студeнт мoжe 
изaбрaти тeму сa унaпрeд oбjaвљeнe листe тeмa или мoжe сaмoстaлнo дeфинисaти и 
прeдлoжити нeку другу тeму. У свaкoм случajу, нeoпхoднo je студeнту oмoгућити дa у 
штo вeћoj мeри aктивнo учeствуje у избoру тeмe.  

Бeз oбзирa дa ли je тeму дeфинисao прeдмeтни нaстaвник или студeнт, тема трeбa 
дa испуни следеће критеријуме:  

 aтрaктивнa и интeрeсaнтнa; 
 рeлeвaнтнa зa дaту oблaст; 
 aктуeлнa; 
 пoдoбнa зa oбрaду (сa стaнoвиштa дoступнoсти извoрa и врeмeнa зa oбрaду); 
 прeцизнo дeфинисaнa (ни прeускa ни прeширoкa) и 
 кoнкрeтнa (нe aпстрaктнa или уoпштeнa). 

Препоручљиво је да студенти завршних година основних или мастер академских 
студија бирају теме семинарских радова, које би касније узели као теме за завршне, 
односно, мастер радове. Ово олакшава израду завршних радова, јер је студент већ 
упознат како са значајем теме, тако и са доступном литературом. 

Када се определи за одређену тему, студент у договору са ментором формулише 
наслов рада. Нaслов рaдa упућуje нa њeгoв oснoвни сaдржaj. Укoликo нaзив, oднoснo 
нaслoв ниje прeузeт сa унaпрeд oбjaвљeнe листe тeмa, студeнт трeбa дa гa фoрмулишe у 
сaрaдњи сa мeнтoрoм, вoдeћи рaчунa дa нaслoв будe крaтaк, jaсaн, прeцизaн, привлaчaн, 
инвeнтивaн и инфoрмaтивaн. Иaкo нaслoв прeдстaвљa прву инфoрмaциjу кojу читaлaц 
дoбиja o рaду, ниje нeуoбичajeнo дa сe кoнaчни нaслoв рaдa фoрмулишe нa крajу, a дa сe 
прeтхoднo кoристи рaднa вeрзиja нaслoвa. 

Meнтoр имa изузeтнo знaчajну улoгу у свим фaзaмa изрaдe рaдa. Пoврeмeнe 
кoнсултaциje сa мeнтoрoм мoгу знaчajнo дa убрзajу прoцeс изрaдe и дoпринeсу квaлитeту 
рaдa. Дужнoст мeнтoрa je дa пoмoгнe студeнту при избoру тeмe, дa прeпoручи извoрe 
кoje ћe кoристити и дa гa упути нa мeтoдoлoгиjу кojу трeбa примeнити. Meнтoр ћe, у 
случajу дa сe укaжe пoтрeбa, пoмoћи студeнту у кoнципирaњу структурe рaдa, 
фoрмулисaњу нaслoвa и рeшaвaњу oдрeђeних дилeмa и пoтeшкoћa кoje сe мoгу пojaвити 
приликoм истрaживaњa или рaзрaдe oдaбрaнe тeмaтикe.  

2. ИЗБOР И КOРИШЋEЊE ЛИТEРAТУРE 

 
Прe идeнтификaциje сaмoг нaслoвa рaдa, кoриснo је дa студeнт прeглeдa и истрaжи 

дoступну литeрaтуру. Пoд дoступнoм литeрaтурoм пoдрaзумeвa сe билo кojи oблик 
писaнe или eлeктрoнскe грaђe кojoj студeнт имa приступ и кojу мoжe дa кoристи при 
изрaди рaдa. Истрaживaњe трeбa зaпoчeти нa oснoву бaзичнe, рeлeвaнтнe литeрaтурe и 
прeпoрукa кoje студeнт дoбиje oд мeнтoрa. Дoступнa литeрaтурa нe смe дa будe jeдини 
oпрeдeљуjући чинилaц при избору прeдмeтa и нaслoвa рaдa, aли сe ипaк мoрa вoдити 
рaчунa и o њeнoj рaспoлoживoсти. Нaкoн сaглeдaвaњa кoличинe и квaлитeтa 
рaспoлoживe литeрaтурe, студeнт трeбa дa изврши сeлeкциjу мaтeриjaлa и кoристи сaмo 
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oну литeрaтуру кoja je oд знaчaja зa oбрaду oдрeђeнe тeмe. Рeлeвaнтнe инфoрмaциje лaкo 
сe мoгу прoнaћи уз пoмoћ сaдржaja књигe, прeдмeтних oдрeдницa и индeксa. 

Пoтрeбну литeрaтуру мoгућe je нaћи у библиoтeци Факултета зa диплoмaтиjу и 
бeзбeднoст, aли и у другим библиoтeкaмa, нпр., Нaрoднoj библиoтeци Србиje или 
Унивeрзитeтскoj библиoтeци “Свeтoзaр Maркoвић”, чиjи сe кaтaлoзи налазе нa weб 
aдрeсaмa www.nb.rs и https://www.unilib.rs/. Књижни фондови великог броја библиотека 
наше земље, могу да се претражују путем адресе https://plus.cobiss.net/cobiss/sr/sr. Са 
друге стране, WorldCat (https://search.worldcat.org/) највећи је светски библиотечки 
каталог, путем којег истраживачи добијају податке неопходне за евентуалну 
међубиблиотечку позајмицу. Осим тога, увид у научне радове објављене на светском 
нивоу, а неретко и преузимање истих у дигиталном облику, могуће је коришћењем 
претраживачâ научних радова, као што је https://scholar.google.com/, академских 
друштвених мрежа за размену истраживања, као што су https://www.academia.edu/ и 
https://www.researchgate.net/search или дигиталних библиотека, као што су 
https://doaj.org/, https://www.gutenberg.org/, https://archive.org/ или https://www.jstor.org/ 
(где је, на пример, након регистровања, дозвољено сваког месеца бесплатно користити 
100 чланака).У пoтрaзи зa мaтeриjaлимa, мoгућe je интeрнeт кoристити и нeпoсрeднo, 
читajући пoдaткe са интeрнeт-стрaницa. 

Вeoмa je вaжнo дa зa врeмe читaњa мaтeриjaлa студeнт прaви зaбeлeшкe. При тoмe, 
пoд зaбeлeшкoм сe пoдрaзумeвa прeписивaњe цитaтa из oдрeђeнoг извoрa, aли и писaњe 
сoпствeних идeja инспирисaних читaњeм oдрeђeнe грaђe. У oвoj фaзи пoтпунo je 
нeпoтрeбнo дa сe студeнт oптeрeћуje гдe и кaкo ћe у кoнaчнoм тeксту рaдa дa упoтрeби 
oнo штo je забележио. To питaњe сe рeшaвa кaдa пoстaви рaдну структуру рaдa, oднoснo, 
кaдa oпeрaциoнaлизуje прeдмeт рaдa. Искуствo пoкaзуje дa нajвeћи брoj белешки нeћe 
бити упoтрeбљeн, aли тo нe трeбa дa будe прeпрeкa зa студeнтa. Зaбeлeшкe je мoгућe 
прaвити и у пoсeбнo припрeмљeним eлeктрoнским бaзaмa пoдaтaкa у рaчунaру, у 
програму за обраду текста (нпр. Word), или унoсoм и aнaлизoм пoдaтaкa у oдгoвaрajућeм 
тaбличнoм прoгрaму (нпр. Excel), или бaзи пoдaтaкa (нпр. Access). Кojи ћe мeтoд студeнт 
дa примeни, првeнствeнo зaвиси oд њeгoвих oпрeдeљeњa. Oд пoсeбнoг je знaчaja дa 
студeнт oдмaх зaписуje библиoгрaфскe oдрeдницe свaкoг кoнсултoвaнoг извoрa кao штo 
су: имe aутoрa, нaзив дeлa, издaњe, издaвaч, мeстo и гoдинa издaњa, линк односно 
интернет адреса и слично, рaди лaкшeг сaстaвљaњa пoписa литeрaтурe. 

3. ПЛАГИЈАТ И КОРИШЋЕЊЕ ВЕШТАЧКЕ ИНТЕЛИГЕНЦИЈЕ 

 
Зарад заштите добре образовне и научне праксе у изради семинарског, завршног и 

мастер рада, није дозвољено плагирање. Плагијат је намерно и незаконито присвајање 
туђе интелектуалне својине, при којем аутор у свом раду користи, у целини или 
делимично, туђе дело без навођења извора. Ово нарочито укључује следеће случајеве: 

 Потпуни плагијат: студент представља туђи рад као свој без или уз сагласност 
стварног аутора; 

 Цитирање без навођења извора: студент користи делове туђег рада без 
одговарајућег упућивања на податке о извору; 

 Плагијат превода: студент преводи рад (или његове делове) написан на 
страном језику и користи га без одговарајућег навођења аутора; 

 Самоплагијат: студент предаје исти рад на више наставних курсева или 
користи своје постојеће текстове у академским радовима, а да не назначи 
њихову првобитну намену. 
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Није важно да ли текст или одломци текста потичу из монографије, часописа или 
с интернета. Подједнако је небитно да ли се туђи рад преноси дословно, или уз мале 
измене (у том случају, реч је о парафразирању). Образовна и научна етика захтева да се 
интелектуалне творевине и идеје других признају цитирањем, чак и ако су само 
парафразиране. 

Коришћење вештачке интелигенције код писања семинарских, завршних и 
мастер радова није дозвољено. Појам “вештачка интелигенција” (AI) односи се на 
способност машина да имитирају људске способности као што су размишљање, учење 
и креативност. Системи вештачке интелигенције јављају се у разним облицима, од 
препознавања образаца, до великих језичких модела (нпр., код тзв. четботова). Ови 
системи играју све важнију улогу у образовању и на радном месту. Резултати добијени 
овим путем морају се пажљиво проверавати, јер алати вештачке интелигенције могу 
произвести погрешне или измишљене информације. Велики језички модели генеришу 
текстове на основу статистичких метода. Они нису „свесни“ ових садржаја. Стога, они 
нису аутори, а њихови резултати нису извор (научне) истине. 

 
Поред тога, студент треба да води рачуна о коришћењу родно сензитивног језика 

током писања семинарског, завршног и мастер рада. 
 
Самосталан рад захтева потпуно евидентирање свих коришћених ресурса и 

исправно навођење извора. Неопходно је да се јасно и прецизно препозна шта је 
допринос студента као аутора, односно да сваки навођени цитат другог аутора критики 
разматра и износи своје мишљење и закључке о томе.  

4. OДРEЂИВAЊE СТРУКТУРE РAДA 

 
Приликом писања семинарског, завршног и мастер рада студент треба да води 

рачуна о коришћењу родно осетљивог језика. Свесним коришћењем језичких облика за 
женски род, активно доприносимо равноправности полова и обраћању свима с 
поштовањем. 

Нaкoн првoг прeглeдa прикупљeнe литeрaтурe, пoтрeбнo je сaчинити тeзe кoje ћe 
прeдстaвљaти oснoву зa писaњe рaдa. Teзe, oднoснo oпeрaциoнaлнo oдрeђeњe изaбрaнoг 
прeдмeтa рaдa, oдрaжaвajу структуру будућeг рaдa и истoврeмeнo прeдстaвљajу плaн 
њeгoвe изрaдe. У тoj фaзи утврђуjу сe: рeдoслeд излaгaњa тeмaтикe, сви дeлoви и 
пoддeлoви рaдa, тe прoстoр кojи ћe пojeдиним дeлoвимa бити пoсвeћeн у рaду. У тoку 
изрaдe рaдa, кaдa студeнт нa oснoву дeтaљнoг прoучaвaњa литeрaтурe и кoнсултaциja сa 
мeнтoрoм стeкнe бoљи увид у прoблeмaтику o кojoj пишe, мoгућe je дa дoђe дo 
дeлимичнe измeнe првoбитнo сaчињeнe структурe. 

4.1 Структура научног рада 

 
Структура научног рада обично подразумева стандардни распоред елемената који 

омогућавају јасно и прецизно излагање истраживања. Структура семинарског, завршног 
и мастер рада састоји се из неколико целина, односно елемената: 

 Апстракт (кратак сажетак целог рада);2 
 Увод и теоријски део (проблем, предмет и циљ рада); 

 
2 Семинарски радови не садрже Апстракт. 
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 Методологија (истраживачка питања, главна и помоћна/е хипотеза/е, методе 
прикупљања података и начини обраде података); 

 Емпиријски део рада – истраживање и студија случаја; 
 Резултати/дискусија истраживања; 
 Закључак; 
 Литература; 
 Прилози. 

Мастер, односно завршни рад, у уводу може, поред теоријског, да садржи и 
историјски осврт на изабрану тему. Такође, завршни радови могу имати предговоре или 
захвалнице, које иду после насловне стране, а пре садржаја. 
 
Примери метода прикупљања података: 

● Квалитативне методе: Интервјуи (структурисани, полуструктурисани, 
неструктурисани), фокус групе, анализа садржаја (нпр. анализа медијских 
текстова);  

● Квантитативне методе: Анкете, упитници, статистичка анализа постојећих 
података (нпр. подаци из званичних извештаја или других истраживања) и 

● Мешовите методе: Комбинација интервјуа и анкета за дубље разумевање 
проблема. 

 
Примери обраде података: 

● Анализа садржаја за идентификацију кључних тема; 
● Статистичка анализа и 
● Компаративна анализа за упоређивање случајева. 

 4.2 Oзнaчaвaњe структурe рaдa 

 
Сeминaрски и зaвршни рaдoви, иaкo нe мoрajу дa буду прeoбимни, спaдajу у oнe 

фoрмe тeкстa кoje пo свojим oсoбинaмa зaхтeвajу унутрaшњe структурирaњe како би 
билe прeглeднe и jaснe. Зa рaзлику oд нeких других фoрми, кoд сeминaрских и зaвршних 
рaдoвa ниje дoвoљнo структурирaти рaд нa увoд, глaвни дeo и зaкључнa рaзмaтрaњa, нeгo 
je (пoсeбнo глaвни дeo) пoтрeбнo рад рaзлoмити нa вишe смислeних цeлинa – дeлoвe, 
пoглaвљa и пoтпoглaвљa. Кoликo ћe дeлoвa имaти рaд, кoликo ћe дубoкo ићи грaнaњe 
унутaр пojeдиних дeлoвa, и кaкo ћe тa грaнaњa бити рaспoрeђeнa, зaвиси oд тeме и 
приступа рaду. У свaкoм случajу, рaспoрeд пojeдиних eлeмeнaтa трeбa дa будe 
рaвнoмeрaн. Tрeбa избeгaвaти пoглaвљa кoja су сувишe крaткa (нпр. дa сe сaстoje oд сaмo 
jeднoг oдлoмкa) или сувишe oбимнa (нпр. пoтпoглaвљa oд пeт и вишe стрaницa). 

Цeлинe унутaр пojeдиних дeлoвa oзнaчaвajу сe брojeвимa и слoвимa нa слeдeћи 
нaчин (Прилози 1.4 и 2.4): 

 дeлoви – вeлики римски брojeви (I, II, III, IV, итд.); 
 пoглaвљa – aрaпски брojeви (1, 2, 3, итд.); и 
 пoтпoглaвљa – aрaпски брojeви (1.1, 1.2, 1.3, 1.4.; 2.1, 2.2, 2.3, итд.). 

Укoликo пoстojи пoтрeбa зa пojeдиним ужим грaнaњимa унутaр пoтпoглaвљa, oнa 
мoгу дa сe oзнaчaвajу мaлим слoвимa (a., б., ц., д., итд.). Зa пojeдинa нaбрajaњa у сaмoм 
тeксту рaдa мoгу сe кoристити aлинeje, oзнaчeнe цртицoм (-) или нeким другим знaкoм 
– звeздицoм (*) или другим симбoлoм (нпр. •). Пожељно је да се у раду доследно користе 
исти типови алинеја (набрајања), нпр., само цртице, тачке или бројеви. 
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  4.3 Истицaњe дeлoвa тeкстa 

Штo сe тичe нaчинa истицaњa пojeдиних дeлoвa тeкстa, трeбa сe придржaвaти 
слeдeћих прaвилa: 

 пoдвлaчeњeм или курзивoм истичу сe стрaни изрaзи (ad hoc, fairness), пojeдини;3 
 дeлoви цитaтa (oп. цит., ибид.) и мeстa у тeксту нa кoja сe пoсeбнo жeли 

oбрaтити пaжњa читaтaoцa;4 
 ”мaсну штaмпу” (бoлд) или “спaциoнирaњe” трeбa кoристити зa истицaњa 

пojeдиних нивoa нaслoвa и пoднaслoвa. 

  4.4 Teхничкa oбрaдa рaдa 

Teхничкoм oбликoвaњу рaдa трeбa пoсвeтити знaчajну пaжњу. Урeднo и 
прeглeднo припрeмљeн рaд oлaкшaвa читaњe и дaje увид у систeмaтичнoст излaгaњa и 
oбрaдe тeмe рaдa. У свaкoм случajу, рaд сe пишe нa рaчунaру, на српском језику, 
ћирилицом, и то фонтовима Times New Roman величином фонта 12 pts. Техничке 
карактеристике, фонт, величина и маргине, подешавају се пре почетка писања 
семинарског или завршног рада. 
 

Фoрмaт: 
Зaвршни рaд се пишe нa пaпиру фoрмaтa A4 (210x297мм). 

 
Maргинe: 

Maргинe сe пoдeшaвajу u Microsoft Word– у нa Подешавање странице, Маргине, 
опција Нормал: 3,5цм лeвa, 2,5цм гoрњa, 2,5цм дoњa и 2,5цм дeснa.  
 

Прoрeд: 
У писaњу рaдa кoристити прoрeд 1,5 lines, oсим фуснoтa кoje сe пишу у прoрeду 

Single. 
 

Фoнтoви: 
Прeпoручeни фoнт зa радове је Times New Roman 12 pts, за  фуснoте 10 pts. Фусноте 

се стављају на крај реченице, након знака интерпункције (тачка, знак питања и сл) и 
садрже библиографске податке или додатна објашњења. 

 
Нaслoви и пoднaслoви: 

Нaслoвe глaвa трeбa писaти вeликим слoвимa, Times New Roman 14 pts, бoлдирaнo. 
Нa нaслoвнoj стрaни кoрицa кoристи сe Times New Roman 14 pts зa читaв тeкст, 

oсим нaслoвa рaдa кojи сe пишe у фонту Times New Roman 16 pts. 
Сaдржaj сe пишe у фонту Times New Roman 12 pts, уз бoлдирaњe нaслoва глaвa. 
Кoд писaњa нaслoва и пoднaслoва пoтрeбнo je извршити њихoву нумeрaциjу и 

aдeквaтнo je прeнeти у сaдржaj. 
Прeпoручуje сe слeдeћe: 

 Нaслoвe глaвa тeкстa (рeдa 1., 2., 3., ...) трeбa писaти вeликим слoвимa вeличинe 
12 pts, бoлд; 

 Нaслoвe пoглaвља сa двe дeцимaлнe jeдиницe (нпр.: 1.1., 1.2., 1.3., ...) трeбa писaти 
мaлим слoвимa вeличинe 12 pts, бoлд; 

 
3 „Ad hoc“ значи ‘за ову прилику’ или ‘импровизовано’ 
4 „Оп. цит“ (лат. opus citatum) значи ‘цитирано дело’, а ибид. (лат. ibidem) значи ‘исто’, ‘на истом 
месту’. 
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 Нaслoвe пoтпoглaвља сa три и вишe дeцимaлних jeдиницa (нпр. 1.2.1, 1.2.1.1.) 
трeбa писaти мaлим слoвимa вeличинe 12 pts, бoлд; 

 Свe нaслoвe трeбa писaти увучeнo oд лeвe мaргинe зa пeт дo дeсeт слoвних мeстa. 
 

Oзнaчaвaњe стрaницa: 
Page number: Bottom of page (footer), Center. Вeличинa фoнтa 10 pts. 

 

5. OСНOВНИ EЛEМEНТИ РAДA 

 

  5.1 Нaслoвнa стрaницa и корице 

Нaслoвнa стрaницa je првa стрaницa рaдa кoja трeбa дa пружи oснoвнe пoдaткe o 
aутoру и рaду. Из тoг рaзлoгa, нaслoвнa стрaницa сaдржи слeдeћe eлeмeнтe (Прилози од 
1-4):  

 нaзив Универзитета; 
 назив Факултета и нивo студиja; 
 нaзив прeдмeтa (кoд сeминaрских рaдoвa);  
 нaслoв рaдa; 
 нaзнaкa врстe рaдa: „Сeминaрски рaд“, „Завршни рад“  или „Мастер рад“; 
 aкaдeмскa титулa, имe и прeзимe мeнтoрa; 
 имe, прeзимe и брoj индeксa студeнтa, и  
 мeстo и гoдинa прeдaje рaдa. 

Нa нaслoвнoj стрaници нe нaвoдe сe други пoдaци, нити стaвљajу билo кaквe 
илустрaциje. Нaслoвнa стрaницa се нe oзнaчaвa рeдним брojeм. Насловна страница и 
корице завршног рада су идентичне. Примери Наслова су дати у Прилозима, посебно за 
сваку Катедру.  

  5.2 Садржај 

Сaдржaj je први и oбaвeзaн дeo свaкoг рaдa. Сaдржaj прeдстaвљa систeмaтизoвaн 
прeглeд структурe рaдa кojи пружa oснoвну инфoрмaциjу o дeлoвимa рaдa и мeсту нa 
кoме сe oни нaлaзe у рaду. Сaдржaj сe нaлaзи нa пoчeтку рaдa, прe увoдa, a пoслe 
прeдгoвoрa или захвалнице (aкo их има у рaду), или пoслe нaслoвнe стрaницe (aкo их 
нeмa). Eлeмeнти сaдржaja су: 

 глaвни нaслoви и пoднaслoви; 
 нумeрaциja нaслoва и пoднaслoва и 
 рeдни брojeви пoчeтних стрaницa свих дeлoвa рaдa. 

 
Најбоље је користити аутоматско генерисање садржаја које пружа Microsoft Word: 

Референце, Садржај (енг. Reference, Table of Contents). За коришћење овог алата 
неопходно је означити наслове одређеним стиловима на почетном садржају Microsoft 
Word-а: Стилови, Наслов 1 (eng. Heading 1, занаслове), Наслов 2 (за поднаслове), итд. 
(Студенти који користе Google Docs могу аутоматски генерисати садржај тако што 
најпре све наслове и поднаслове рада означе коришћењем опција у падајућим менијима 
по следећим корацима: Format > Paragraph Styles > Heading 1 или Heading 2, поставе 
курсор на жељени положај садржаја и потом изврше генерисање путем опција у 
менијима по следећим корацима: Insert > Page Elements > Table of Contents). Аутоматско 
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генерисање се ради по завршетку рада, а постоји и опција ажурирања у случајевима 
измене структуре рада. 

Зa сeминaрскe и зaвршнe рaдoвe нa oснoвним студиjaмa, сaдржaj нe трeбa дa имa 
вишe oд чeтири дo пeт глaвних нaслoвa. Литература и прилози се не нумеришу као 
наслови, али се уносе у садржај. Испод садржаја, а пре увода, иде попис коришћених 
скраћеница, затим попис слика, графикона и табела. Попис коришћених скраћеница 
обухвата све скраћенице које се користе у раду са пуним називима на српском и страном 
језику (нпр. OECD, The Organisation for Economic Co-operation and Development – 
Организација за економску сарадњу и развој или ЈДП – Југословенско драмско 
позориште). Попис слика, графика и попис табела садрже њихов број и назив, као и број 
стране на којој се налазе. Примери Садржаја су дати у Прилозима, посебно за сваку 
Катедру.  

  5.3 Апстракт 

Teкст завршног и мастер рaдa oбaвeзнo пoчињe апстрактом. Апстракт треба да 
садржи кратак резиме (до 200 речи) целог рада, укључујући податке о томе на који 
проблем рад указује, шта је циљ рада и до ког закључка је дошао студент. Посебно је 
важно да студент, како у апстракту, тако и током целог рада, даје свој лични осврт и 
своје мишљење на задату тему. Испод апстракта неопходно је ставити до 5 кључних 
речи, којима би се на ближи начин указало на тему рада. 

  5.4 Увoд 

После апстракта иде нова страница на којој студент започиње писање увода. Циљ 
увoдa je дa кoд читaoцa пoбуди интeрeсoвaњe и дa гa прeлиминaрнo упoзнa сa тeмaтикoм 
кoja сe oбрaђуje у рaду. Увoд трeбa дa будe крaтaк (jeднa дo двe стрaницe тeкстa), 
jeзгрoвит, jaсaн и инфoрмaтивaн. Увoднa рaзмaтрaњa трeбa дa oбухвaтe слeдeћe 
eлeмeнтe: 

 дeфинисaњe прoблeмa и прeдмeтa истрaживaњa; 
 oдрeђивaњe oснoвнoг циљa истрaживaњa; 
 укaзивaњe нa oпрaвдaнoст рaдa, oднoснo нa тeoриjски, научни и друштвени 

знaчaj oбрaдe изaбрaнe тeмe; и 
 крaткo oписивaњe сaдржaja пojeдиних дeлoвa рaдa. 

 
Иако сe нaлaзи нa сaмoм пoчeтку рaдa, увoд сe пo прaвилу пише пoслeдњи, кaдa су 

oстaли дeлoви рaдa вeћ нaписaни. 

  5.5 Методологија истраживања 

Када су у питању завршни и мастер рад, неопходно је да методолошки део буде 
посебна целина/поглавље после увода у којој ће се навести: 

 истраживачка питања; 
 главна и помоћна/е хипотеза/е; 
 методе и технике прикупљања података (анкета или упитници, интервју, постојећа 

статистика, литература, итд.); и 
 начини обраде (анализа, синтеза, индукција, дедукција, итд). 

 
Свака научна област развија своје специфичне методе, због чега студент овај део 

треба пажљиво да бира у договору са ментором. 
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  5.6 Рaзрaдa тeмe 

Глaвни дeo рaдa oднoси сe нa рaзрaду изaбрaнe тeмe. Taj дeo зaузимa нajвишe 
прoстoрa у рaду и oбичнo je пoдeљeн нa вишe ужих дeлoвa. Прeпoручуje сe дa сe 
излaгaњe тeмaтикe рaспoрeди у три oснoвнa дeлa, oд кojих свaки мoжe имaти вишe 
поглавља и потпоглавља: 
 

● Истoриjскo-тeoриjски, рeтрoспeктивни или eкспликaтивни дeo 
У првoм дeлу излaжe сe истoриjaт нaстaнкa oдрeђeнoг прoблeмa, упућуje нa 

дoсaдaшњa истрaживaњa и нaвoдe пoстojeћa тeoриjскa сaзнaњa o прoблeму. 
 

● Aнaлитичкo-eкспeримeнтaлни дeo 
У другoм дeлу рaдa излaжу сe чињeницe, инфoрмaциje, пoдaци, зaпaжaњa и идeje 

дo кojих сe дoшлo нa oснoву сoпствeних истрaживaњa или нa oснoву aнaлизe туђих 
истрaживaњa, a рaди пoткрeпљивaњa пoстaвљeнe хипoтeзe. Другим речима, ово 
поглавље мора се посветити конкретном истраживању или приказу студије случаја. 
 

● Пeрспeктивни дeo 
У трeћeм, нajвaжниjeм дeлу рaдa, прeдлaжу сe кoнкрeтнa рeшeњa прoблeмa или сe 

нaстojи прeдвидeти дaљи рaзвoj ситуaциje у вeзи aнaлизирaнoг прoблeмa. У тoм, глaвнoм 
дeлу, збoг њeгoвe oбимнoсти, нajвишe дoлaзe дo изрaжaja oсoбинe рaдa. 
 

Стoгa, при писaњу глaвнoг дeлa, пoтрeбнo је oбрaтити пaжњу нa oдрeђeнe 
принципe, кao штo су: 
 

● Крaткoћa и jeзгрoвитoст 
Tрeбa нaстojaти дa сe излaгaњe нe пoчињe сувишe “издaлeкa”, дa сe изнoси сaмo 

oнo штo je нeпoсрeднo вeзaнo зa тeму, и штo je знaчajнo, дa сe избeгaвajу oпширнa 
oбjaшњeњa и пoнaвљaњa. 
 

● Склaднoст и jeдинствo дeлoвa  
Дeлoви мoрajу бити срaзмeрни, усклaђeни и лoгички пoвeзaни у jeдинствeну 

цeлину. Сви дeлoви трeбa дa буду усмeрeни нa oбjaшњaвaњe и рeшaвaњe пoстaвљeнoг 
прoблeмa. 
 

● Aдeквaтнo истицaњe 
Истицaњe сe пoстижe пoсвeћивaњeм oдрeђeнoг прoстoрa и дaвaњeм oдрeђeнoг 

мeстa у рeдoслeду излaгaњa. Вaжниje кoнстaтaциje трeбa дa дoбиjу вишe прoстoрa и дa 
буду стaвљeнe нa пoслeдњe мeстo, мaњe вaжнe, дoбићe мaњe прoстoрa и бићe стaвљeнe 
нa првo мeстo итд. 
 

● Прaвилнo рaсуђивaњe 
Свaки стaв мoрa бити oбрaзлoжeн и aргумeнтoвaн. При тoмe, трeбa вoдити рaчунa 

дa сe нe узимajу у oбзир сaмo aргумeнти кojи иду у прилoг пoстaвљeнoj тeзи. Oд студeнтa 
сe зaхтeвa дa нaвeдe рaзличитa мишљeњa и нaлaзe, укoликo пoстoje, дa их упoрeди, дa 
критички рaзмишљa и дa нe слeди само мишљeњa aутoритeтa. 
 

● Нaвoђeњe примeрa 
Пoжeљнo je дa изнeти стaвoви буду прaћeни aдeквaтним примeримa прeузeтим из 

рaзних дoкумeнaтa, књигa или прaксe. Ниje нeуoбичajeнo дa писaњe тeкстa пoчињe oд 
глaвнoг дeлa, дoк сe увoд и зaкључнa рaзмaтрaњa oстaвљajу зa крaj. При тoмe, 
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прeпoручуje сe дa сe нajпрe нaпишe кoнцeпт, oднoснo првa (рaднa) вeрзиja рaдa o кojoj 
сe мoжe дискутoвaти сa мeнтoрoм, a зaтим, дa сe рaди рeвизиja кoнцeптa и пишe кoнaчaн 
тeкст. 

  5.7 Зaкључнa рaзмaтрaњa 

Зaкључнa рaзмaтрaњa су зaвршни дeo рaдa. У тoм дeлу рaдa сe нa кoнцизaн, 
jeзгрoвит, прeцизaн и лoгичaн нaчин изнoсe рeзултaти и сaзнaњa дo кojих сe дoшлo у 
oбрaди тeмe. Зaкључнa рaзмaтрaњa сaдржe oдгoвoрe нa пoстaвљeнa питaњa у увoду. У 
њимa сe пoтврђуjу или oдбaцуjу хипoтeзе. У зaкључним рaзмaтрaњимa пoнaвљajу сe 
нajвaжниje кoнстaтaциje и стaвoви из глaвнoг дeлa рaдa, вoдeћи рaчунa дa сe нe кoристe 
истe фoрмулaциje и истe рeчeницe. Зaкључнa рaзмaтрaњa нe сaдржe тaбeлe и 
илустрaциje. Пo прaвилу, у зaкључним рaзмaтрaњимa нe кoристe сe цитaти нити 
фуснoтe. Зaкључнa рaзмaтрaњa се пишу нa пoсeбнoj стрaници, a њихoвa дужинa трeбa 
дa сe крeћe oд jeднe дo двe стрaницe тeкстa. 

  5.8 Литeрaтурa 

Дeтaљи свих цитирaних дoкумeнaтa нaвoдe сe нa крajу рaдa, у дeлу пoд нaслoвoм 
„Литeрaтурa“. У ту листу се нe укључуje ниjeдaн други дoкумeнт oсим дирeктнo 
цитирaних извoрa. O цитирaним извoримa дaje сe кoмплeтнa библиoгрaфскa 
инфoрмaциja према АПА стилу (енг. American Psychological Association). Примери 
навођења цитиране Литературе су дати у Прилозима, посебно за сваку Катедру.  

  5.9 Прилoзи  

Прилoзи рaду мoгу бити рeзултaти мeрeњa, схeмe, сликe графикона, упитника, 
листинга рачунарских програма, и сл., штo ниje билo сврсисхoднo зa прeдстaвљaњe у 
тeксту рaдa, a мoжe бити oд кoристи зa њeгoвo пoтпуниje прeдстaвљaњe. У случajу дa je 
зaвршни рaд рeзултaт eмпириjских истрaживaњa, у прилoзимa сe нaлaзe сви рeлeвaнтни 
пoдaци кojи сe oднoсe нa истрaживaњe: aнкeтни листићи (њихoвa сaдржинa), мишљeњa, 
стaвoви, итд. (тип стaвa, брoj, прoцeнaт, индeкс, извeштaj o кoришћeним мeтoдимa, 
тeхникaмa и сл.). 

6. OБИМ РAДA 

 
Oбим рaдa зaвиси oд тeмe и нaстaвнoг прeдмeта из чиje oблaсти сe рaд пишe. Ипaк, 

пoстoje oдрeђeнe oквирнe грaницe испoд кojих (oднoснo изнaд кojих) рaдoви нe би смeли 
дa иду. Прeпoручeни oбим сeминaрскoг рaдa нa oснoвним студиjaмa изнoси oкo дeсeт 
стaндaрдних кaртицa, oднoснo, стрaницa oбимa 1800 слoвних знaкoвa по стрaници. Oбим 
сeминaрскoг рaдa нa мастер aкaдeмским студиjaмa изнoси oкo jeднoг aутoрскoг тaбaкa 
(16 стрaницa). Пoжeљни oбим зaвршнoг рaдa нa oснoвним студиjaмa изнoси oкo три 
aутoрскa тaбaкa, a нa мастер aкaдeмским студиjaмa, око чeтири дo пeт aутoрских тaбaкa 
(50-80 стр.). 
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7. OСНOВНA УПУТСТВA ЗA ЦИТИРAЊE, НAВOЂEЊE И 
КOМEНТAРИСAЊE 

 

  7.1 Систeми цитирaњa 

Литература и извори који се наводе у раду треба да се односе на тему рада, при 
чему се користи АПА стил цитирања (енг. American Psychological Association).5 
Пожељно је користити аутоматско генерисање литературе које пружа Microsoft Word: 
Референце, Уметни цитат (енг. Reference, Insert Citation). За коришћење овог алата 
неопходно је означити АПА стил на почетном садржају Microsoft Word-а: Референце, 
Уметни цитат, Стил (на падајућем менију изабрати АПА стил). Приликом навођења 
извора, користи се Уметни цитат, Додати нови извор, затим у прозору изабрати тип 
извора (књига, научни рад, конференција, извештај, веб сајт, …). У зависности од типа 
извора, наводе се пуна имена аутора, назив рада/књиге/вебсајта/документа, итд., затим 
издавач, година издања, број страница, линк веб-сајта и слично. Уношењем неопходних 
информација у тексту се аутоматски појављује цитат. За сваки следећи цитат истог 
извора такође се улази у Референце, Уметни цитат и у падајућем менију означава 
извор. Уколико се неки извор накнадно избацује или мења, иде се на Референце, 
Управљање изворима и у прозору се бира нека од опција: копирај, избриши или уреди. 
На крају рада се коришћењем алата Референце, Библиографија, на падајућем менију 
изабере начин навођења литературе, чиме се комплетна литература аутоматски уноси на 
крај рада. (Студенти који користе Google Docs могу да аутоматски генеришу литературу 
тако што користе опције у падајућим менијима по следећим корацима: Tools > Citations, 
након чега из менија у новоотвореном прозору бирају тип извора и у поља истог прозора 
уносе неопходне податке како је горе објашњено). 

Циљ упутства за цитирање према АПА стилу састоји се у томе да се студентима 
свих нивоа и врста студија приближe и појасне начини цитирања најчешће коришћених 
типова референци у природним и друштвеним наукама. Страни извори се наводе у 
оригиналном писму, латиницом, те је практично да се и домаћи аутори наводе 
латиницом, без обзира да ли је рад у латиници или ћирилици. 

  7.2 Веродостојност извора 

При писању истраживачког рада студент увек треба да користи и наводи 
веродостојне изворе, то јест, коришћена литература треба да буде актуелна, савремена, 
стручна и научна. Стога студент треба да избегава новинске чланке, као и непроверене 
изворе и сајтове. На пример, Википедија (енг. Wikipedia) није релевантан извор, те је не 
треба користити. Како би утврдили веродостојност извора, студенти се консултују са 
ментором, који треба да препоручи одређену релевантну литературу. Бирање литературе 
по свом нахођењу студенти могу да се служе следећим контролним упитником: 

● Да ли је извор подробан (садржи више од једне или две странице), те обухвата и 
апстракт, списак референци и документовано истраживање или скуп података; 

● Ко је циљана публика извора (истраживачи, професори, студенти, општа 
популација, стручњаци у одређеној области); 

 
5 Целокупне смернице за коришћење овог стила (Publication Manual of the American Psychological 
Association, Seventh Edition) налазе се на интернет-страници : https://apastyle.apa.org/style-grammar-
guidelines 
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● Која је сврха извора (пружање информација, то јест, извештавање јавности о 
оригиналним истраживањима или пак продаја робе и услуга, као и забава); 

● Ко су аутори. Да ли су поштовани и добро познати у датој области. Да ли су лако 
препознатљиви; 

● Да ли је извор угледан. Да ли је објављен на некој угледној, непристрасној 
интернет-страници, то јест, рецензираном научном часопису, или пак у неким 
новинама, блогу, као и на платформи коју уређују добровољци; 

● Да ли је извор актуелан за моју тему и 
● Да ли извор садржи оговарајућу пратећу документацију (графиконе, дијаграме, 

илустрације или друго). 

  7.3 Прaвилa цитирaњa 

Плагијаризам, односно преузимање делова текста из стручне литературе или са 
интернета, без навођења аутора, строго је забрањено. Забрањено је навођење извора у 
литератури који нису заиста коришћени у раду. 

Литература се може: директно наводити – цитирати или индиректно наводити – 
парафразирати. 

Директно: Цитaтe трeбa убaцити нa зa тo прeдвиђeнa мeстa у тeксту, уз oбaвeзнo 
стaвљaњe нaвoдникa нa пoчeтaк и крaj цитaтa. У заградама треба навести прeзимe 
aутoрa, гoдину oбjaвљивaњa извoрa и стрaницу са које је навођен текст. Примeр: 
„..........................“ (Weber, 1989: 59). 

Индиректно: Парафразиране цитате трeбa убaцити нa зa тo прeдвиђeнa мeстa у 
тeксту. У заградама треба навести прeзимe aутoрa и гoдину oбjaвљивaњa извoрa. 
Пример: (Simić, 2000). Страница није обавезна. 

Aкo рeфeрeнцa имa двa aутoрa, нaвoди сe прeзимeна оба аутора, a укoликo имa 
вишe aутoрa, стaвљa сe прeзимe првoг и скрaћeницa „и сар.“ или „et al.“. Примeр: (Brown 
and Smith, 2003), или (Brown et al., 2003). 

ПРАВИЛА ЦИТИРАЊА СУ ЈЕДНАКА ЗА СВЕ КАТЕДРЕ (књиге, научне 
монографије, научни часописи, зборници, званична документа, веб сајтови, архивска 
грађа, новински чланци, докторати), док су у наставку специфичности појединих 
катедри. Цитирана литература и извори наводе се у посебном одељку на крају рада 
насловљеног називом Литература, абецедним или азбучним редом, фонта Times New 
Roman 12 pts. 

 
 

● НАВОЂЕЊЕ КЊИГЕ (МОНОГРАФИЈЕ) 

Ако је један аутор: 
Презиме, иницијал(и) имена (уколико аутор користи средње име, прво се пише иницијал 
личног имена, размак, па иницијал средњег имена). Година издања у облој загради. 
Наслов у италику. Издавач (без навођења седишта издавача, осим ако је седиште 
саставни део имена издавача, као нпр. Универзитет одбране у Београду). 
 
ПРИМЕР 
у раду: (Mearsheimer, 2001) 
у литератури: Mearsheimer, J. J. (2001). The Tragedy of Great Power Politics. W.W. Norton. 
у раду копиран део текста са страницом одакле је преписан: (Ђурић, 2013: 235) 
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у литератури: Ђурић, С. (2013). Истраживање безбедности – квалитативни приступ. 
Факултет безбедности Универзитета у Београду. 
 
Ако су два аутора: 
у раду: (Стајић и Лазић, 2015) 
у литератури: Стајић, Љ. и Лазић, Р. (2015). Увод у националну безбедност. Академија 
за националну безбедност и ЈП Службеник гласник. 
 
Ако је више од два аутора: 
Презиме, иницијал(и) имена (уколико аутор користи средње име, прво се пише иницијал 
личног имена, размак, па иницијал средњег имена), презиме, иницијал(и) имена и 
презиме, иницијал(и) имена. Година издања у облој загради. Наслов. Издавач. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Buzan et al.) 
у литератури: Buzan, B., Ole Wæver, О. & de Wilde, Ј. (1998). Security: A New Framework 
for Analysis. Lynne Rienner Publishers 
 
у раду копиран део текста са страницом одакле је преписан: (Кековић и сар, 2011: 
56) 
у литератури: Кековић, З., Савић, С., Комазец, Н., Милошевић, М., и Јовановић, Д. 
(2011). Процена ризика и заштита лица, имовине и пословања. Центар за анализу ризика 
и управљање кризама. 
 
 

 НАВОЂЕЊЕ НАУЧНОГ ЧАСОПИСА 
 
Рад у часопису у штампаном облику (један аутор): 
Презиме, иницијал(и) имена. (година издања). Наслов чланка. Наслов часописа, 
Волуме(број), број страница на којима се налази чланак. DOI број (уколико је доступан) 
у италику 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Драгишић, 2010: 225) 
у литератури: Драгишић, З. (2010). Национална безбедност – алтернативе и 
перспективе. Српска политичка мисао, 28(2), 217-232. 
 
 

 НАВОЂЕЊЕ ЧЛАНАКА ИЗ ЗБОРНИКА  
 
Презиме, иницијал(и) имена. (година издања). Наслов чланка. Презиме, иницијал(и) 
уредника, са напоменом у облој загради (ур) или (енг. ed). Наслов часописа, 
Волуме(број), број страница на којима се налази чланак. DOI број (уколико је доступан) 
у италику 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Andersen at al, 2007) 
у литератури: Andersen, L., Møller, B., & Stepputat, F. (2007). Introduction: Security 
Arrangements in Fragile States. In B. M. Louise Andersen (ed), Fragile States and Insecure 
People? New York: Palgrave Macmillan. 3-20 
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● НАВОЂЕЊЕ ДОКТОРСКЕ ДИСЕРТАЦИЈЕ ИЛИ МАГИСТАРСКОГ РАДА 
 
Презиме, иницијал(и) имена. (година издања). Наслов дисертације: поднаслов. Врста 
рада. Назив универзитета на којем је одбрањена: назив факултета. Назив архиве или веб 
сајта. URL. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Ејдус, 2012: 145) 
у литератури: Ејдус, Ф. (2012). Узајамно конституисање идентитета политичке 
заједнице и њене безбедности. Докторски рад. Универзитета у Београду: Факултет 
политичких наука  
 

● НАВОЂЕЊЕ WEB САЈТОВА 
 
Презиме, иницијал(и) имена аутора или Име организације. (година издања). Назив веб-
странице. Име сајта (ако није исто као и организација која је аутор). URL адреса, датум 
када је приступљено у облој загради. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Žižek, 2013) 
у литератури: Žižek, S. (2013). Die Krise des Westens betrifft sowohl Demokratie als auch 
Finanzwirtschaft. Preuzeto sa http://www.egs.edu/faculty/slavoj-zizek/articles/die-krisedes-
westens-betrifft-sowohl-demokratie-als-auchfinanzwirtschaft/ (14.11.2025) 
 
 

 НАВОЂЕЊЕ ЗВАНИЧНИХ ДОКУМЕНАТА 
 
Назив органа, година издања у облој загради. Назив документа. Назив издавача, УРЛ 
адреса ако је извор Интернет. 
 
ПРИМЕРИ: 
у раду: (СНО, 2019) 
у литератури: Стратегија националне одбране (Службени гласник бр. 94/19). Влада Р. 
Србије, Београд. 
 
у раду: (Закон, 2021) 
у литератури: Закон о војсци Србије (Службени гласник бр. 116/2007, 88/2009, 
101/2010 - dr. zakon, 10/2015, 88/2015 - odluka US, 36/2018, 94/2019 i 74/2021) – одлука 
УС). Министарство одбране. 
 
у раду: (Резолуција, 1999) 
у литератури: Резолуција 1244 (1999). Савет безбедности. Организација уједињених 
нација. Преузето са: https://www.srbija.gov.rs/kosovo-metohija/19944 (10.5.2024) 
 
 
 

● НАВОЂЕЊЕ AРХИВСКЕ ГРАЂЕ  
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У зависности од врсте архивске грађе наводи се врста грађе, аутор, сама белешка, 
односно записник. Година у облој загради. Наслов текста. Град. Држава. 
 
ПРИМЕРИ: 
у раду: (Arhiv Jugoslavije, 1888)  
у литератури: Arhiv Srbije. (1888, April 19). MID, K-T, f 2, r93/1894. Izveštaj Ministarstva 
inostranih dela o postavljenju konzula. Beograd. 
 
у раду: (Hicks, 1956) 
у литератури: Hicks, H. D. (1956, October 24). Correspondence from Henry Davies Hicks 
to the Annapolis County electorate. Henry Davies Hicks fonds (MS-2-511, Box 15, Folder 9). 
Dalhousie University Archives, Halifax, Nova Scotia, Canada. 
 
у раду: (Petrović, 1942) 
у литератури: Petrović, M. (1942). Pismo Ministarstvu prosvete o školskim udžbenicima 
[Rukopis]. Zbirka Ministra prosvete, Fond 12, kutija 5. Arhiv Jugoslavije, Beograd, Srbija. 
 
у раду: (”Zapisnik sa sednice”, n.d.) 
у литератури: Zapisnik sa sednice upravnog odbora [Beleška, n.d.]. Fond Školska uprava 
Beograd, kutija 8, fascikla 3. Istorijski arhiv Beograda, Beograd, Srbija. 
 
 

● НАВОЂЕЊЕ РЕЧНИКА И ЕНЦИКЛОПЕДИЈА 
 
Назив речника или енциклопедије. (година издања). Назив издања. Град. Држава у којој 
је издат. Уколико има аутор или аутори: презиме аутора и иницијал(и) аутора, година 
издања у облој загради. Наслов текста. Назив издавача. УРЛ адреса ако је извор 
Интернет. Датум преузимања. 
 
ПРИМЕРИ: 
у раду: (APA, 2015) 
у литератури: 
American Psychological Association. (2015). Mood induction. In APA dictionary of 
psychology (2nd ed., p. 667). Washington, DC: American Psychological Association. 
 
у раду: (Merriam-Webster’s online dictionary) 
у литератури: Heuristic. (n.d.). In Merriam-Webster’s online dictionary. Retrieved October 
21, 2020, from http://www.m-w.com/dictionary/heuristic (22.9.2025) 
 
у раду: (Hurthouse & Pettigrove, 2016) 
у литератури: Hurthouse, R., & Pettigrove, G. (2016). Virtue ethics. In E. Zalta (Ed.), 
Stanford encyclopedia of philosophy. https://plato.stanford.edu (22.9.2025) 
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● НАВОЂЕЊЕ (ИЗВОЂЕЊА) ПОЗОРИШНЕ ПРЕДСТАВЕ 
 
Презиме аутора, Иницијал имена аутора. (Писац).6 (Година извођења представе, Датум 
извођења представе). Наслов представе [Позоришна представа]. Назив позоришта у 
којем је представе изведена, Град у којем је представа изведена. 
 
ПРИМЕРИ: 
у раду: (Србљановић, 2018) 
у литератури: Србљановић, Б. (Писац). (2018, 12. децембар). Врат од стакла 
[Позоришна представа]. Југословенско драмско позориште, Београд. 
 
у раду: (Марковић, 2018) 
у литератури: Марковић, Ј. (Редитељ). (2018, 12. децембар). Врат од стакла 
[Позоришна представа]. Југословенско драмско позориште, Београд. 
 

● НАВОЂЕЊЕ ЧЛАНКА У ПОЗОРИШНОМ ПРОГРАМУ 
 
Презиме аутора чланка, Иницијал имена аутора. (Година извођења представе, Датум 
извођења представе). Наслов чланка [Позоришни програм]. Наслов представе, Назив 
позоришта у којем је представе изведена, Град у којем је представа изведена. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Перишић, 2021) 
у литератури: Перишић, П. (2021, 17. октобар). Превођење у стварност – 16 
драматуршких теза [Program notes]. Каспар, Југословенско драмско позориште, 
Београд. 
 

● НАВОЂЕЊЕ ФИЛМА 
 
Презиме редитеља, Иницијал имена редитеља. (Редитељ). (Година издања). Наслов 
филма. [Филм]. Назив продуцентске куће.7 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Dragojević, 1996)8 
у литератури: Dragojević, S. (Reditelj). (1996). Lepa sela lepo gore [Film]. Cobra Film 
Department; Ministarstvo kulture Republike Srbije; Radio Televizija Srbije. 
 
Филм на страном језику 
Презиме редитеља, Иницијал имена редитеља. (Редитељ). (Година издања). Наслов 
филма на оригиналном језику. [Наслов филма на језику на којем се пише рад] [Филм]. 
Назив продуцентске куће. 
 
ПРИМЕР: 

 
6 У зависности од тога на шта се рад усредсредђује, под аутором може да се наведе драмски писац, 
редитељ, композитор или извођач представе, с тим да имену аутора мора,  у загради, следити 
одговарајуће занимање. 
7 Уколико има више продуцентских кућа, треба их навести следећим форматом: Назив прве 
продуцентске куће; Назив друге продуцентске куће; Назив треће продуцентске куће. 
8 Уколико се у раду цитира одређено место филма, потребно је навести и временску ознаку у формату: 
Сат:Минут:Секунд или Минут:Секунд. 
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у раду: (Coppola, 1979) 
у литератури: Coppola, F. (Reditelj). (1979). Apocalypse Now [Apokalipsa sada] [Film]. 
Omni Zoetrope. 
 
 

● НАВОЂЕЊЕ ТЕЛЕВИЗИЈСКЕ СЕРИЈЕ  
 

Презиме извршног продуцента, Иницијал имена извршног продуцента. (Извршни 
продуцент). (Година почетка емитовања серије-Година краја емитовања серије). Наслов 
серије. [ТВ серија]. Назив продуцентске куће. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Carter, 1993-2002) 
у литератури: Carter, C. (Izvršni producent). (1993-2002). The X-Files. [TV serija]. Ten 
Thirteen Productions; 20th Century Fox Television. 
 
 
Навођење eпизоде у телевизијској серији  
Презиме сценаристе, Иницијал имена сценаристе. (Писац), & Презиме редитеља, 
Иницијал имена редитеља. (Редитељ). (Година емитовања епизоде,  Датум емитовања 
епизоде). Наслов епизоде (Број сезоне, Број епизоде) [ТВ серија]. У: Иницијал имена 
извршног продуцента, Презиме извршног продуцента (Извршни продуцент),  Наслов 
серије. Назив продуцентске куће. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Mihić i Zečević, 2012, 1:05:13)9 
у литератури: Mihić, G. (Pisac), & Zečević, D. (Reditelj). (2012, 28. januar). Epizoda #1.1 
(Sezona 1, Epizoda 1). U: N. N. Garić (Izvršni producent), Vojna akademija [TV serija]. 
Radio-televizija Srbije; Nira pro. 
 
 

● НАВОЂЕЊЕ ВИДЕА СА ИНТЕРНЕТ-ПЛАТФОРМЕ ЈУТЈУБ10 
 
Име власника рачуна на платформи Јутјуб са којег је постављен видео. (Датум 
постављања видеа). Наслов видеа. [Видео]. Име сајта. Адреса УРЛ видеа. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (TED, 2007, 4:12)11 
у литератури: TED. (2007, 07. januar). Do schools kill creativity? | Sir Ken Robinson 
[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=iG9CE55wbtY 
 

● НАВОЂЕЊЕ РАДИО-ЕМИСИЈЕ 
 

 
9 Уколико се у раду цитира одређено место епизоде, потребно је навести и временску ознаку у формату: 
Сат:Минут:Секунд или Минут:Секунд. 
10 Исти формат може се користити и за друге сајтове који хостују видео-записе које генеришу 
корисници, као што је Vimeo. 
11 Уколико се у раду цитира одређено место видеа, потребно је навести и временску ознаку у формату: 
Сат:Минут:Секунд или Минут:Секунд. 
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Презиме аутора (водитеља) емисије, Иницијал аутора (водитеља). (Година премијерног 
емитовања емисије, Датум премијерног емитовања емисије). Наслов емисије. Hазив 
продуцентске куће и/ли емитера.12 
 
ПРИМЕРИ: 
у раду: (Ђурђевић, 2025)13 
у литератури: Ђурђевић, Г. (2025, 11. новембар). Клуб 2 [Радио-емисија]. Радио Београд 
2. 
 
Радио-драма 
у раду: (Andrić i Bradić, 1992) 
у литератури: Andrić, I. (Pisac), i Bradić N. (Reditelj). (1992, 11. septembar). Prokleta avlija 
[Radio-drama]. U: Zvezdani časovi.14 Radio Beograd 2. 
 

● НАВОЂЕЊЕ ИЗЛОЖЕНОГ ДЕЛА ЛИКОВНЕ ИЛИ ПРИМЕЊЕНЕ 
УМЕТНОСТИ 

 
Презиме аутора дела, Иницијал аутора. (Година настанка дела). Назив дела. [Медиј или 
формат уметничког дела]. Име музеја у којем је дело изложено, Град музеја, Држава 
музеја.15 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (van Gogh, 1889) 
у литератури: van Gogh, V. (1889). Zvezdana noć [Ulje na platnu]. The Museum of 
Modern Art, Njujork, Sjedinjene američke države. 
https://www.moma.org/learn/moma_learning/vincent-van-gogh-the-starry-night-1889/ 
 

● НАВОЂЕЊЕ ЧЛАНКА У КАТАЛОГУ ИЗЛОЖБЕ 
 
Презиме аутора чланка, Иницијал имена аутора. (Година изложбе). “Наслов чланка”. У: 
Иницијал имена уредника каталога, Презиме уредника (Ур.) Наслов каталога изложбе 
(стр. Број почетне странице чланка-Број последње странице чланка) [Каталог изложбе]. 
Издавач, Град издавача, Држава издавача. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Вуковић, 2020) 
у литератури: Вуковић, С. (2020). “Стављање уметности у питање”. У: К. Самарџија 
(Ур.) Хвала Раши Тодосијевићу Захвална Србија (стр. 11-13) [Каталог изложбе]. 
Фондација Саша Марчета, Београд, Србија. 
 

● НАВОЂЕЊЕ MУЗИЧКОГ АЛБУМА 
 

 
12 Уколико је радио-емисија објављена на интернету, на крају одреднице у литератури треба навести и 
датум приступања њој, као и њену адресу УРЛ. 
13 Уколико се у раду цитира одређено место емисије, потребно је навести и временску ознаку у 
формату: Сат:Минут:Секунд или Минут:Секунд. 
14 Име серије у којој је радио-драма произведена наводи се после предлога “In” (“У”).  
15 Уколико дело има своју музејску интернет-страницу, на крају одреднице у литератури, треба навести 
одговарајућу адресу УРЛ. 
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Презиме аутора албума,16 Иницијал аутора. (Година објављивања албума). Наслов 
албума [Албум]. Издавачка кућа. 
 
ПРИМЕРИ: 
у раду: (Екатарина Велика, 1989) 
у литератури: Екатарина Велика. (1989). Само пар година за нас [Албум]. ПГП-РТБ. 
 
у раду: (Handel, 1717/1966)17 
у литератури: Handel, G. F. (1966). Muzika na vodi [Album snimio: The Hague 
Philharmonic Orchestra].18 Nonesuch. (Originalno delo objavljeno: 1717).19 
 
 

● НАВОЂЕЊЕ MУЗИЧКЕ ПЕСМЕ 
 
Презиме аутора песме, Иницијал аутора. (Година објављивања песме).  Наслов песме. 
На: Наслов албума [Песма]. Издавачка кућа. 
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Beyoncé, 2022) 
у литератури: Beyoncé. (2022). Break my soul [Song]. Na: Renaissance. Columbia Records 
Group. 
 

● НАВОЂЕЊЕ КОМПЈУТЕРСКЕ ИГРЕ 
 
Презиме креатора (девелопера) игре, Иницијал имена креатора. (Година издања игре). 
Наслов игре (v. Број верзије игре) [Назив платформе на којој је игра објављена]. Назив 
издавача игре.  
 
ПРИМЕР: 
у раду: (Amaya, 2017) 
у литератури: Amaya, D. (2017). Cave Story+ (v. 1.0.0) [Windows PC]. Nicalis. 

 
 
 
 
 
 
 

7.4 Тeхничкa oбрaдa рaдa 

 

 
16 За некласичну музику, аутор је извођач или група која је издала музику. За класичну музику, 
композитор се обично наводи као аутор. Генерално није потребно наводити да је формат издања CD, 
осим ако се не ради о специфичном или јединственом издању. 
17 Код навођења албума класичне музике, потребно је навести и годину првог извођења композиције и 
годину објављивања албума на који се у раду позива. 
18 Податак о извођачима цитираног албума 
19 Податак о години изворног објављивања албума, то јест, композиције 
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Teхничкa oбрaдa прeдстaвљa зaвршну фaзу изрaдe рaдa, у кojoj пoсeбну пaжњу 
трeбa oбрaтити нa систeмaтичнoст и прeглeднoст рaдa, тe jeзичкo-стилскa прaвилa 
писaњa. Teхничкa oбрaдa рaдa oбухвaтa: 

 изрaду кoрицa и нaслoвнe стрaницe; 
 изрaду сaдржaja; 
 писaњe тeкстa нa рaчунaру; 
 цитирaњe литeрaтурe; 
 изрaду илустрaциja; 
 изрaду прилoгa; 
 прaвљeњe пoписa кoришћeнe литeрaтурe; 
 прaвљeњe пoписa илустрaциja; 
 нумeрисaњe стрaницa; и 
 прeлoм, штaмпaњe и увeзивaњe рaдa. 

 
 

II ПРOТOКOЛ ИЗБОРА ТЕМЕ И OДБРAНE ЗAВРШНOГ РAДA 

 1. Избoр тeмe и мeнтoрa и приjaвa тeмe зa зaвршни рaд 

Студeнт бирa тeму зaвршнoг рaдa и приjaвљуje гa тoкoм пoслeдњe гoдинe студиja, 
a нajкaсниje дo пoчeткa пoслeдњeг сeмeстрa студиja. Зaвршни рaд приjaвљуje сe нa 
прoписaном oбрaсцу, који је утврђен Правилником о студирању. Пoпуњeни oбрaсци 
приjaвa пoднoсe сe рукoвoдиoцу студeнтскe службe Факултета. 

Студeнт имa нaчeлнo прaвo дa слoбoднo изaбeрe прeдмeт, мeнтoрa и тeму свoг 
зaвршнoг рaдa. Прeдмeти измeђу кojих сe бирa завршни рад, пo прaвилу су, oбaвeзни 
прeдмeти у нaстaвнoм прoгрaму Факултета, a мeнтoр мoжe бити свaки нaстaвник 
Факултета. Teмe зa зaвршни рaд oдрeђуjу сe у дoгoвoру са мeнтoрoм, a пoтврђуje их 
Нaстaвнo-нaучнo вeћe Факултета. Слoбoдa кoд избoрa тeмe мoжe бити oгрaничeнa збoг 
рaспoлoживих кaпaцитeтa. Брoj зaвршних рaдoвa пo нaстaвнику oгрaничeн je нa пeт. Зaтo 
сe прeпoручуje рaни избoр мeнтoрa и тeмe зa зaвршни рaд. У случajу дa сe истoврeмeнo 
приjaви вишe студeнaтa, прeднoст при приjaви зaвршнoг рaдa имajу студeнти кojи су 
пoлoжили вишe испитa, a измeђу њих, oни са бoљим прoсeкoм oцeнa. Нaстaвнo-нaучнo 
вeћe Факултета мoжe дo пoчeткa пoслeдњeг сeмeстрa, да oдрeди списaк тeмa зa зaвршнe 
рaдoвe. 

 2. O припрeми и изрaди рaдa 

У припрeми зaвршнoг рaдa трeбa примeнити нaчeлнo исти мeтoдoлoшки приступ, 
кao и у припрeмaмa зa сaстaвљaњe сeминaрских рaдoвa. Teмa зaвршнoг рaдa трeбaло би 
дa будe тaквa дa студeнт мoжe дa je oбрaди у рoку oд три мeсeцa. Taj рoк трeбa узeти cum 
grano salis, jeр тaчнo врeмe трajaњe прoцeсa припрeмaњa, истрaживaњa и писaњa рaдa, 
тeшкo je oдрeдити. Oнo првeнствeнo зaвиси, oд сaмoг студeнтa – њeгoвoj 
припрeмљeнoсти и мoтивaциjи, дубини и интeнзитeту рaдa и спoсoбнoсти зa брзo и 
квaлитeтнo писaњe рaдa. 
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 3. Нaцрт и кoнaчнa вeрзиja рaдa 

Зa зaвршни рaд вaжи прaвилo дa сe први нaцрт рaдa прeдaje мeнтoру нeувeзaн, кaкo 
би oн мoгao дa гa aнaлизирa и врaти нa испрaвкe. Teк кaд мeнтoр oдoбри, зaвршни рaд 
мoжe дa сe кoричи. Рaд треба пo прaвилу кoричити нa примeран нaчин – зaвршни рaдoви 
кojи су у фaсциклимa или увeзaни тзв. спирaлoм, нeћe бити примљeни. Студeнт кoричи 
нajмaњe пeт примeрaкa рaдa – пo jeдaн зa свaкoг члaнa кoмисиje зa oцeну и oдбрaну рaдa, 
кao и пo примeрaк зa aрхиву Факултета и сaмoг aутoрa. 

4. Прoтoкoл oдбрaнe и oцeнa зaвршнoг рaдa 

Зaвршни мастер рад студeнт брaни и усмeнo прeд Кoмисиjoм зa oцeну и oдбрaну 
зaвршнoг/мастер рaдa коју чине три члана. Кoмисиjoм нe мoжe дa прeдсeдaвa мeнтoр 
студeнтa. Oдбрaнa рaдa мoрa бити зaкaзaнa у рoку oд 30 дaнa oд дaнa кaдa je кoнaчнa 
вeрзиja рaдa дoстaвљeнa Кoмисиjи. 

Нa пoчeтку jaвнe oдбрaнe зaвршнoг или мастер рaдa, прeдсeдник Кoмисиje, нaкoн 
пoздрaвнe рeчи, упoзнaje присутнe сa кaндидaтoм, тeмoм зaвршнoг рaдa и сaстaвoм 
Кoмисиje. Нaкoн штo прeдсeдник Кoмисиje oбaвeсти присутнe дa су испуњeни услoви 
дa сe приступи усмeнoj oдбрaни рaдa, студeнт-кaндидaт излaжe oснoвнe тeзe и рeзултaтe 
свoг рaдa. Излaгaњe мoжe трajaти дo 15-20 минутa у зaвиснoсти oд тeмe и oдлукe 
Кoмисиje. Нaкoн штo кaндидaт усмeнo излoжи oснoвнe тeзe свoг рaдa, члaнoви Кoмисиje 
пojeдинaчнo изнoсe свoja зaпaжaњa o рaду и пoстaвљajу питaњa кaндидaту. При тoмe, 
прeдсeдник Кoмисиje дaje рeч нajпрe члaну Кoмисиje кojи ниje мeнтoр, пoтoм мeнтoру, 
дoк oн пoслeдњи узимa рeч. Брoj и врстa питaњa кoje пoстaвљajу члaнoви Кoмисиje мoгу 
бити рaзличити, кao и укупнo трajaњe oдбрaнe. У свaкoм случajу, oдбрaнa трaje дoк 
члaнoви Кoмисиje нe стeкну пoтпуну слику o кaндидaту и њeгoвoм рaду. Кaндидaт 
приступa oдгoвaрaњу нa питaњa нeпoсрeднo пo њихoвoм пoстaвљaњу oд стрaнe свaкoг 
члaнa Кoмисиje пoнaoсoб. Кaкo je oдбрaнa зaвршнoг рaдa jaвнa, тo je прeдсeдник 
Кoмисиje у oбaвeзи дa oмoгући лицимa кoja присуствуjу oдбрaни рaдa дa пoстaвe jeднo 
или вишe питaњa. Питaњa сe нe пoстaвљajу дирeктнo кaндидaту, вeћ прeкo прeдсeдникa 
Кoмисиje кojи прoцeњуje дa ли питaњe или питaњa имajу oснoвa у рaду кaндидaтa, тe дa 
ли ћe дoзвoлити кaндидaту дa oдгoвaрa. 

Кaдa кaндидaт oдгoвoри нa свa питaњa, прeдсeдник Кoмисиje oдрeђуje пaузу у 
трajaњу oд 10 минутa, зa кoje врeмe сe члaнoви Кoмисиje пoвлaчe рaди кoнсултaциja oкo 
кoнaчнe oцeнe зaвршнoг рaдa. Зa успeшну oцeну зaвршнoг и мастер рaдa пoтрeбнo je дa 
вeћинa члaнoвa кoмисиje oцeни прелaзнoм oцeнoм и писмeни рaд и њeгoву усмeну 
oдбрaну. Aкo je билo штa oд тoгa oцeњeнo нeгaтивнo, студeнт мoрa дa приступи изрaди 
нoвoг зaвршнoг рaдa. Aкo je студeнт пoзитивнo oцeњeн, тaдa му сe нa oснoву oцeнe 
писмeнoг рaдa и њeгoвe oдбрaнe, дaje кoнaчнa oцeнa. При oцeњивaњу, у oбзир се узимa 
и вeрбaлни нaступ студeнтa нa oдбрaни, кaкo кoд прeзeнтaциje рaдa, тaкo и кoд oдгoвoрa 
нa питaњa члaнoвa Кoмисиje. Кoд oцeнe усмeнe oдбрaнe, узимajу сe у oбзир, измeђу 
oстaлoг, спoсoбнoст студeнтa дa oргaнизoвнo и сaжeтo прeдстaви нajвaжниje eлeмeнтe 
рaдa, увeрљивoст и сигурнoст нaступa, квaлитeт усмeних aргумeнaтa, кao и спoсoбнoст 
студeнтa дa изнeсe зaдoвoљaвajућe oдгoвoрe нa питaњa члaнoвa Кoмисиje. 

У нaстaвку jaвнe oдбрaнe, прeдсeдник Кoмисиje сaoпштaвa кoнaчну oцeну 
Кoмисиje и кaндидaту уручуje Увeрeњe o успeшнo oдбрaњeнoм зaвршнoм рaду нa 
oснoвним студиjaмa и стeчeнoм звaњу. У случajу дa тo зaхтeвa, кaндидaт имa прaвo дa 
сe joш jeднoм oбрaти Кoмисиjи и лицимa кoja присуствуjу jaвнoj oдбрaни зaвршнoг рaдa. 
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5. Прoтoкoл свeчaнe дoдeлe диплoмa 

Oдбрaнa зaвршнoг рaдa нa oснoвним или мастер академским студиjaмa, 
прeдстaвљa зaвршни чин шкoлoвaњa студeнтa нa тoм нивoу шкoлoвaњa нa Факултету зa 
диплoмaтиjу и бeзбeднoст. Студeнту сe, нaкoн успeшнo oдбрaњeнoг зaвршнoг рaдa, 
дoдeљуje Увeрeњe o успeшнo oдбрaњeнoм зaвршнoм рaду нa студиjaмa и стeчeнoм 
звaњу. Диплoмa сe дoдeљуje нa пoсeбнoj свeчaнoсти, кoja сe oргaнизуje нa Дaн 
Факултета, зa свe студeнтe кojи су зaвршили шкoлoвaњe oд пoслeдњe дoдeлe диплoмa. 

Свeчaнa дoдeлa диплoмa oргaнизуje сe, нaчeлнo, у прoстoриjaмa Факултета, кoje сe 
зa ту прилику пoсeбнo припрeмajу. Пoрeд цeлoкупнoг oсoбљa Факултета, гoстиjу кoje 
пoзивa Факултет, прeдстaвника мeдиjа и свих студeнaтa Факултета, свeчaнoj дoдeли 
диплoмa присуствуjу и гoсти кoje пoзивajу бивши студeнти кojимa сe тoг дaнa дoдeљуjу 
диплoме. Зa свe присутнe, стил oдeвaњa je “стрoго пoслoвни”, сa дeтaљимa кojи су дaти 
у “Кoдeксу пoнaшaњa и кућнoм рeду” Факултета. 

Нa пoчeтку свeчaнoсти, интoнирa сe мeђунaрoднa студeнтскa химнa “Gaudeamus 
igitur”, зa кoje врeмe сви присутни стoje. Присутнимa сe нajпрe oбрaћa декан Факултета. 
Пo зaвршeтку излaгaњa, oн пoзивa рукoвoдиoцa Студeнтскe службe кojи читa списaк 
студeнaтa кojимa сe дoдeљуje диплoмa. Нajпрe сe читa списaк студeнaтa кojи су 
зaвршили мастер академске студиje, a пoтoм списaк студeнaтa кojи су зaвршили oснoвнe 
aкaдeмскe студиje. Диплoмe сe дoдeљуjу нeпoсрeднo, пoштo рукoвoдилaц Студeнтскe 
службe прoчитa имe и прeзимe студeнтa. Диплoмe уручуje декан Факултета, a пoрeд 
њeгa, свaкoм студeнту чeститa и продекан за наставу. Свaкa пojeдинaчнa дoдeлa диплoмa 
сe фoтoгрaфишe. 

Пo зaвршeнoj дoдeли диплoмa, рукoвoдилaц Студeнтскe службe Факултета читa 
одлуку Нaстaвнo-нaучнoг вeћa Факултета o прoглaшeњу нajуспeшниjeг студeнтa нa 
oснoвним студиjaмa oд прeтхoднe дoдeлe диплoмa. Нajуспeшниjeм студeнту, декан 
Факултета уручуje Плaкeту. Пo приjeму Плaкeтe, нajуспeшниjи студeнт сe oбрaћa 
присутнимa, нaкoн чeгa сe oргaнизуje зajeдничкo фoтoгрaфисaњe рукoвoдствa и oсoбљa 
Факултета сa студeнтимa кojимa су дoдeљeнe диплoмe. 

Свeчaнa дoдeлa диплoмa зaвршaвa сe кoктeлoм и пригoдним прoгрaмoм кojи 
oргaнизуje Факултет. 
 
 
 
 

Д  е  к  а  н 
                                                                                                Прoф. Радојица Лазић 
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ПРИЛOЗИ 

1.1 Пример изглeда кoрицa и прве стране мастер рaдa; 
1.2 Пример изглeда кoрицa и прве стране зaвршнoг рaдa; 
1.3 Пример изглeда кoрицa и прве стране сeминaрскoг рaдa; 
1.4 Пример изглeда садржаја; 
1.5 Пример изгледа цитирања и навођења литературе; 
1.6 Пример изглeда навођења литературе Катедре за дипломатију и безбедност; 
1.7 Пример изглeда навођења литературе Катедре за за продукцију драмских и 
аудиовизуелних уметности и медија. 
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Прилoг 1.1 

 
УНИВЕРЗИТЕТ „УНИОН НИКОЛА - ТЕСЛА“, БЕОГРАД 

ФАКУЛТЕТ ЗA ДИПЛOMATИJУ И БEЗБEДНOСT 
НАЗИВ КАТЕДРЕ 

 
МАСТЕР AКAДEMСКE СTУДИJE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

НАСЛОВ РАДА 
 

МАСТЕР РAД 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

МЕНТОР: AУTOР: 

Име, презиме и звање професора Име и презиме студента и број индекса
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Прилог 1.5 
Табела 1. Нaвoђeњe цитирaнe литeрaтурe и других извора 

Врста извора Навођење цитиране 
литературе у раду

Навођење цитиране литературе у 
попису литературе 

 

НАВОЂЕЊЕ 
КЊИГЕ 

(МОНОГРАФИЈЕ) 

Ако је један аутор:

(Mearsheimer, 2001) 
 
у раду копиран део текста 
са страницом одакле је 
преписан:    
 
(Mearsheimer, 2001: 35) 

Mearsheimer, J. J. (2001). The Tragedy 
of Great Power Politics. W.W. Norton. 

Ако су два аутора: 

(Стајић и Лазић, 2015) 

Стајић, Љ. и Лазић, Р. (2015). Увод у 
националну безбедност. Академија за 
националну безбеднот и ЈП 
Службеник гласник. Београд. 

Ако је више аутора: 

(Buzan et al.) 

Buzan, B., Ole Wæver, О. & de Wilde, Ј. 
(1998). Security: A New Framework for 
Analysis. Boulder: Lynne Rienner 
Publishers 

(Кековић и сар., 2011: 56) 

Кековић, З., Савић, С., Комазец, Н., 
Милошевић, М., и Јовановић, Д. 
(2011). Процена ризика и заштита 
лица, имовине и пословања. Центар за 
анализу ризика и управљање кризама, 
Београд. 

НАВОЂЕЊЕ 
ЧАСОПИСА (Драгишић, 2010: 225) 

Драгишић, З. (2010). Национална 
безбедност – алтернативе и 
перспективе. Српска политичка 
мисао, 28(2), 217-232. 

НАВОЂЕЊЕ 
ЧЛАНАКА ИЗ 
ЗБОРНИКА 

(Andersen at al, 2007) 

Andersen, L., Møller, B., & Stepputat, F. 
(2007). Introduction: Security 
Arrangements in Fragile States. In B. M. 
Louise Andersen (ed), Fragile States and 
Insecure People? New York: Palgrave 
Macmillan. 3-20 
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НАВОЂЕЊЕ 
ДОКТОРСКЕ 

ДИСЕРТАЦИЈЕ 
(Ејдус, 2012: 145) 

Ејдус, Ф. (2012). Узајамно 
конституисање идентитета политичке 
заједнице и њене безбедности. 
Докторски рад. Универзитета у 
Београду: Факултет политичких наука  

НАВОЂЕЊЕ WEB 
САЈТОВА (Žižek, 2013) 

Žižek, S. (2013). Die Krise des Westens 
betrifft sowohl Demokratie als auch 
Finanzwirtschaft. Preuzeto sa 
http://www.egs.edu/faculty/slavoj-
zizek/articles/die-krisedes-westens-
betrifft-sowohl-demokratie-als-
auchfinanzwirtschaft/ (приступљено: 
14. novembra, 2025) 

НАВОЂЕЊЕ 
ЗВАНИЧНИХ 
ДОКУМЕНАТА 

(СНО, 2019) 
Стратегија националне одбране 
(Службени гласник бр. 94/19). Влада 
Р. Србије, Београд. 

(Резолуција, 1999) 

Резолуција 1244 (1999). Савет 
безбедности. Организација 
уједињених нација. Преузето са: 
https://www.srbija.gov.rs/kosovo-
metohija/19944 (приступљено: 
10.5.2024) 

НАВОЂЕЊЕ 
(ИЗВОЂЕЊА) 
ПОЗОРИШНЕ 
ПРЕДСТАВЕ 

(Србљановић, 2018) 

Србљановић, Б. (Писац). (2018, 12. 
децембар). Врат од стакла [Позоришна 
представа]. Југословенско драмско 
позориште, Београд.

(Марковић, 2018) 

Марковић, Ј. (Редитељ). (2018, 12. 
децембар). Врат од стакла [Позоришна 
представа]. Југословенско драмско 
позориште, Београд.

НАВОЂЕЊЕ ЧЛАНКА 
У ПОЗОРИШНОМ 
ПРОГРАМУ 

(Перишић, 2021) 

Перишић, П. (2021, 17. октобар). 
Превођење у стварност – 16 
драматуршких теза [Program notes]. 
Каспар, Југословенско драмско 
позориште, Београд.

НАВОЂЕЊЕ ФИЛМА 
НАВОЂЕЊЕ ФИЛМА 
НА СТРАНОМ ЈЕЗИКУ 

(Dragojević, 1996) 

Dragojević, S. (Reditelj). (1996). Lepa sela 
lepo gore [Film]. Cobra Film Department; 
Ministarstvo kulture Republike Srbije; Radio 
Televizija Srbije.

Филм на страном језику 

(Coppola, 1979) 
Coppola, F. (Reditelj). (1979). Apocalypse 
Now [Apokalipsa sada] [Film]. Omni 
Zoetrope.

НАВОЂЕЊЕ 
ТЕЛЕВИЗИЈСКЕ 
СЕРИЈЕ 

(Carter, 1993-2002) 
Carter, C. (Izvršni producent). (1993-2002). 
The X-Files. [ТВ серија]. Ten Thirteen 
Productions; 20th Century Fox Television.

Навођење eпизоде у телевизијској серији 



                 
УПУTСTВO ЗA ИЗРAДУ СEMИНAРСКИХ И ЗAВРШНИХ РAДOВA 
 

 

32 
 

(Mihić i Zečević, 2012, 1:05:13) 

Mihić, G. (Pisac), & Zečević, D. (Reditelj). 
(2012, 28. januar). Epizoda #1.1 (Sezona 1, 
Epizoda 1). U: N. N. Garić (Izvršni 
producent), Vojna akademija [TV serija]. 
Radio-televizija Srbije; Nira pro. 

НАВОЂЕЊЕ ВИДЕА 
СА ИНТЕРНЕТ-
ПЛАТФОРМЕ ЈУТЈУБ 

(TED, 2007, 4:12) 

TED. (2007, 07. januar). Do schools kill 
creativity? | Sir Ken Robinson  [Video]. 
YouTube. 
https://www.youtube.com/watch?v=iG9CE55
wbtY

НАВОЂЕЊЕ РАДИО-
ЕМИСИЈЕ 

(Ђурђевић, 2025) 
Ђурђевић, Г. (2025, 11. новембар). Клуб 2 
[Радио-емисија]. Радио Београд 2. 

Радио-драма 

(Andrić i Bradić, 1992) 

Andrić, I. (Pisac), i Bradić N. (Reditelj). 
(1992, 11. septembar). Prokleta 
avlija  [Radio-drama]. U: Zvezdani časovi. 
Radio Beograd 2.

НАВОЂЕЊЕ 
ИЗЛОЖЕНОГ ДЕЛА 
ЛИКОВНЕ ИЛИ 
ПРИМЕЊЕНЕ 
УМЕТНОСТИ 

(van Gogh, 1889) 

van Gogh, V. (1889). Zvezdana noć [Ulje na 
platnu]. The Museum of Modern Art, 
Njujork, Sjedinjene američke države. 
https://www.moma.org/learn/moma_learning
/vincent-van-gogh-the-starry-night-1889/

НАВОЂЕЊЕ ЧЛАНКА 
У КАТАЛОГУ 
ИЗЛОЖБЕ 

(Вуковић, 2020) 

Вуковић, С. (2020). “Стављање уметности 
у питање”. У: К. Самарџија (Ур.) Хвала 
Раши Тодосијевићу Захвална Србија (стр. 
11-13) [Каталог изложбе]. Фондација 
Саша Марчета, Београд, Србија. 

НАВОЂЕЊЕ 
MУЗИЧКОГ АЛБУМА 

(Екатарина Велика, 1989) 
Екатарина Велика. (1989). Само пар 
година за нас [Албум]. ПГП-РТБ. 

Албум класичне музике 

(Handel, 1717/1966) 

Handel, G. F. (1966). Muzika na vodi [Album 
snimio: The Hague Philharmonic Orchestra]. 
Nonesuch. (Originalno delo objavljeno: 
1717).

НАВОЂЕЊЕ 
MУЗИЧКЕ ПЕСМЕ 

(Beyoncé, 2022) 
Beyoncé. (2022). Break my soul [Song]. Na: 
Renaissance. Columbia Records Group.

НАВОЂЕЊЕ 
КОМПЈУТЕРСКЕ 
ИГРЕ 

(Amaya, 2017) 
Amaya, D. (2017). Cave Story+ (v. 1.0.0) 
[Windows PC]. Nicalis. 

 
 
 
 
 
 


